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COMMUNE DE EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS DU
L’HORME CONSEIL MUNICIPAL
Loire

L’An Deux Mil Vingt-quatre, le 05 novembre a 18h30, le Conseil Municipal,
convoqué régulierement, conformément a la loi, s’est réuni sous la présidence
Madame Audrey BERTHEAS, Maire, a I’effet de délibérer sur [’ordre du jour porté
sur les convocations.

Présents : Présents : BERTHEAS Audrey, CHAPUIS Laurent, OUAKKOUCHE
Dalila, ROSSI Xavier, VINCENT BEAUFRERE Claire, NUNEZ Dominique,
MACHADO Elodie, PATTE Raphaél, CLAIN Erika, BERNOU Philippe, BECH

) Frangoise, MILLET Gaétan, FRANCOIS Pascale, VINCENT Pierre, NOTO
Nombre de Conseillers | cAMPANELLA Camille, CLAVEL Anthony, BERNAUD Didier, EYRIGNOUX
Sophie, HILTGUN Luca, BENMOSLY Sabrina, CHARVIEUX Sandra, HOSNI

En e?(ercice 27 Mohammed, GRATESSOLE Celyne, DELEZAY Olivier, COFFRE Annick,
Présents 26 MARION Romain
Votants 27

Absents excusés : VAZILLE Angeline a donné pouvoir a NOTO CAMPANELLA
Délibérations : 2024-81 Camille,

Objet : Réglement intérieur
du conseil municipal. Secrétaire de séance : NOTO CAMPANELLA Camille

Nomenclature Controle

Madame le Maire rappelle/expose :
de légalite 5.2

- Les dispositions de l'article L. 2121-8 du code général des collectivités
territoriales (CGTC) qui rendent obligatoires ["adoption par le Conseil Municipal de
son réglement intérieur dans les 6 mois qui suivent son installation ;

- Le contenu du réglement intérieur est fixé librement dés lors qu’il concerne
le fonctionnement du Conseil Municipal et qu’il respecte les dispositions législatives
et reglementaires en vigueur.

Le projet de réglement est annexé a la présente.

el

L’assemblée délibérante décide, a 'unanimité, de :

- Approuver le projet de réglement intérieur du Conseil municipal tel qu’il
figure en annexe 4 la présente.

L’HORME, le 08 novembre 2024

Mme le Maire, La secrétaire de séance,
Audrey BERTHEAS Camille NOTO CAMPANELLA







Accuse de reception - Ministére de I'Intérieur
042-214201105-20241108-2024-81-DE
Accuse cerlifié exécutoire

Réceplion par le préfet | 08/11/2024
Publication : 08/11/2024
Annexe o la delibération 2024787 du 19 novembre 2024

Reéglement Intérieur

du Conseil Municipal installé le 14 Juin 2024

Commune de L_HORME

Article 1 : Périodicité des séances

Le Conseil Municipal se réunira conformément aux dispositions du Code Général des Collectivités
Territoriales (article L. 2121-7) et rappelées ci-dessous en italique.

Article L. 2121-7 du CGCT
« Le conseil municipal se réunit au moins une fois par trimestre. Lors du renouvellement général des

conseils municipaux, la premiére réunion se tient de plein droit au plus tét le vendredi et au plus tard le
dimanche suivant le tour de scrutin a l'issue duquel le conseil a été élu au complet. Par dérogation aux
dispositions de l'article L. 2121-12, dans les communes de 3 500 habitants et plus, la convocation est
adressée awx membres du conseil municipal trois jours francs au moins avant celui de cette premiére

reunion.

Lors de la premiére réunion du conseil municipal, immédiatement aprés l'élection du maire et des adjoints,
le maire donne lecture de la charte de l'élu local prévue a l'article L. 1111-1-1. Le maire remel aux
conseillers municipaux une copie de la charte de I'élu local et du chapitre I du présent fifre.

Le conseil municipal se réunit et délibére a la mairie de la commune. Il peut également se réunir et
délibérer, a litre définitif, dans un autre lieu situé sur le territoire de la commune, deés lors que ce lieu ne
contrevient pas au principe de neutralité, qu'il offre les conditions d'accessibilité et de sécurité nécessaires et
qu'il permet d'assurer la publicité des séances »

Article L. 2121-9 du CGCT
« Le maire peut réunir le conseil municipal chaque fois qu'il le juge utile. Il est tenu de le convoquer dans un

délai maximal de trente jours quand la demande motivée lui en est faite par le représentant de [ '‘Etat dans le
département ou par le tiers au moins des membres du conseil municipal en exercice dans les communes de 1
000 habitants et plus et par la majorité des membres du conseil municipal dans les communes de moins de |
000 habitants. En cas d'urgence, le représentant de I'Etat dans le département peut abréger ce délai »

Le principe d'une réunion mensuelle (hors mois d’aoiit) a été retenu selon un calendrier fixé en début
d’année, en principe le 14 mardi du mois a 18h30).
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Convocations

La convocation aux séances du Conseil Municipal se fera conformément aux dispositions du CGCT et
rappelées ci-dessous en italique. Elle précise la date, ’heure et le lieu de la réunion, qui se tient en principe a
la Mairie ainsi que les mentions portées 4 I"ordre du jour.

Son envoi aux Conseillers Municipaux peut 8tre effectué auttement que par voie dématérialisée, et
notamment par courrier traditionnel, a {eur domicile ou une autre adresse de leur choix.

Hrticlo 21215 GCT

« Toute convocation est faite par le maire. Elle indique les questions portées & l'ordre du jour. Elle est
mentionnée au regisire des délibérations, affichée ou publi¢e. Elle est transmise de maniére dématérialisée
ou, st les conseillers en font la demande, adressée par écrit & leur-domicile ou & une autre adresse »

« Dans les communes de moins de 3 500 habitants, la convocation est adressée frois jours francs au moins
avant celui de la réunion. En cas d'urgence, le délai peut étre abrégé par le maire, sans pouvoir éire
toutefois infériewr a un jour framc. Le maire en rend compte dés l'ouverture de la séance au conseil
municipal qui se prononce sur ['urgence et peut décider le renvoi de la discussion, pour tout ou partie, &
l'ordre du jour d'une séance ultérieure »

Hricleidd 2 A CGE
“Dans les communes de 3 500 habitants et plus, une note explicative de synthése sur les affaires soumises a
délibération doit étre adressée avec la convocation aux membres du conseil municipal.

Si la délibération concerne un contrat de service public, le projet de contrat ou de marché accompagné de
l'ensemble des piéces peut, & sa demande, étre consulté a la mairie par tout conseiller municipal dans les
conditions fixées par le réglement intérieur.

Le délai de convocation est fixé a cing jours francs. En cas d'urgence, le délai peut tre abrégé par le maire
sans pouvoir étre toutefois inférieur a un jour franc.

Le maire en rend compte dés l'ouverture de la séance au conseil municipal qui se prononce sur l'urgence et
peut décider le renvoi de la discussion, pour tout ou partie, & Uordre du jour d'une séance ultérieure.

Le présent article est également applicable aux communes de moins de 3 500 habitants lorsqu'une
délibération porte sur une installation mentionnée ¢ Uarticle L. 511-1 du code de l'environnement"

“ Les conseillers municipaux des communes membres d'un établissement public de coopération
intercommunale qui ne sont pas membres de son organe délibérant sont informés des affaires de
I'établissement faisant l'objet d'une délibération.

Ils soni destinataires d'une copie de la convocation adressée aux conseillers communautaires ou aux
membres du comite syndical avant chagque réunion de l'organe délibérant de I'établissement public de
coopération intercommunale accompagnée, le cas échéant, de la note explicative de synthése mentionnée au
premier alinéa de l'article L. 2121-12.

Leur sont également communiques les rapports mentionnés au deuxiéme alinéa de l'article L. 2312-1 et au
premier alinéa de l'article L. 5211-39 ainsi que, dans un délai d'un mois, le compte rendu des réunions de
lorgane délibérant de I'établissement public de coopération intercommunale.

Si la conférence des maires émet des avis, cewx-ci sont adressés a l'ensemble des conseillers municipaux des
communes membres de I'établissement public de coopération intercommunale.

Les documents mentionnés awx 2 et 3™ alinéa du présent article sont transmis ou mis & disposition de
maniére dématérialisée par l'élablissement public de coopération intercommunale.

Ces documents sont consultables en mairie par les conseillers municipaux, & lewr demande.
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Le présent article s'applique aux membres des organes délibérants d'un établissement public de cooperation
intercommunale ou d'une commune membre d'un syndicat mixte qui ne sont pas membres de son comité
syndical »

o

€3 : Ordre du jour

i

Le maire fixe I’ordre du jour.

L’ ordre du jour est reproduit sur la convocation et porté 4 la connaissance du public.

Dans le cas on la séance se tient sur demande du tiers des membres du Conseil, le maire est tenu de mettre &
I'ordre du jour les affaires qui font 'objet de la demande.

rticled : Aceds aux dossiers

L.’accés au dossier se fera conformément aux dispositions du CGCT et rappelées ci-dessous en italique.
Durant les jours ptécédant la séance, les conseillers municipaux peuveat consulter les dossiers uniquement
en maitie et aux heures ouvrables. Dans fous les cas, ces dossiers setont tenus en séance A leur disposition.

« La commune assure la diffusion de l'information auprés de ses membres élus par les moyens matériels
qu'elle juge les plus appropriés. Afin de permettve l'échange d'informations sur les affaires relevant de ses
compétences, la commune peut, dans les conditions définies par son assemblée délibérante, mettre a la
disposition de ses membres élus, a titre individuel, les moyens informatiques et de télécommunicotions
nécessaires »

« Si la délibération concerne un contrat de service public, le projet de contrat ou de marché accompagné de

l'ensemble des piéces peut, 4 sa demande, étre consulté a la mairie par tout conseiller municipal dans les
conditions fixées par le réglement intérieur »

driic 2640 CGOT

« Toute personne physique ou morale a le droit de demander communication des procés-verbaux du conseil

municipal, des budgets et des comptes de la commune et des arrétés municipaux.

Chacun peut les publier sous sa responsabilité.

La communication des documents mentionnés au premier alinéa, qui peut étre obtenue aussi bien du maire
que des services déconcentrés de I'Etal, intervient dans les conditions prévues par l'article L. 311-9 du code
des relations entre le public et l'administration.

Les dispositions du présent article s'appliquent aux établissements publics administratifs des communes »

NB : le tribunal administratif de Versailles, dans un jugement du 20 juillet 2009, a considéré que le délai
de 484 faisait obstacle au droit a Pinformation des conseillers municipaux, compie tenu des délais de
convocation (TA Versailles n° 186723).

Durant les 5 jours précédant la réunion et le jour de la réunion, les membres du conseil peuvent consulter
les dossiers préparatoires sur place et aux heures ouvrables, dans les conditions fixées par le Maire
(demande écrite préalable systématique).
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Les dossiers relatifs aux projets de contrat et de marché sont mis, sur lewr demande, @ la disposition des
membres du conseil dans les services communaux compétents,5 jours avant la réunion au cours de laquelle
ils doivent étre examinés aux fins de délibération.

Dans tous les cas, ces dossiers seront tenus en séance a la disposition des membres de I’assemblée.

Toute question, demande d’information complémentaire ou intervention d'un membre du conseil municipal
aupreés de ['administration communale, devra se faive sous couvert du maire ou de l'adjoint en charge du
dossier, sous réserve de l'application de 'article L.2121-12 alinéa 2 ci-dessus.

uestions orales

Les questions orales se poseront conformément aux dispositions du CGCT et rappelées ci-dessous en
italique. Elles porteront sur des sujets d’intérét général et ne donneront pas lieu & des débats, sauf demande
de la majorité des conseillers municipaux présénts.

B ieeler]

« Les conseillers municipaux ont le droit d'exposer en séance du conseil des questions orales ayant trait aux,
affaires de la commune.

Dans les communes de 1 000 habitants ef plus, le réglement intérieur fixe la fréquence ainsi que les régles de
présentation et d'examen de ces questions. A défaut de véglement intévieur, celles-ci sont fixées par une
delibération du conseil municipal.

A la demande d'un dixieme au moins des membres du conseil municipal, un débat portant sur la politique
générale de la commune est organisé lors de la réunion suivante du conseil municipai,

L'application du deuxieme alinéa ne peut donner liew a l'organisation de plus d'un débat par an »

NB : dans un arrét du 3 mars 2011, In Cour administrative d’appel de Versailles précise que « le droit du
conseiller municipal de poser des questions orales [...[ est un droit personnel et ne pouvait, par suite, éire
légalement limité [...] & 3 questions par liste présente au conseil municipal » (CAA Versailles, req n°
O9VEQ3950).

Lors de chaque séance du conseil municipal, les conseillers municipaux peuvent poser des questions orales
auxquelles le maire ou {"adjoint délégué compétent répond directement. Si le nombre, 'importance ou la
nature des questions orales le justifient, le maire peut déeider de les traiter dans le cadre de la séance qui
suivra. Si I’objet des questions orales le justifie, le maire peut décider de les transmettre pour examen aux
commissions permanentes concernées.

Article § : Questions écrites

Chaque membre du conseil municipal peut adresser au maire des questions écrites sur toute affaire ou tout
probléme concernant la commune ou I’action municipate.

Article 7 : Commissions municipales

Les commissions municipales seront créées conformément aux dispositions du CGCT et rappelées ci-
dessous en italique.

Article L 213102 i CGC
« Le conseil municipal peut former, au cours de chaque séance, des commissions chargées d'étudier les
questions soumises qu conseil soit par l'odministration, soit a linitiative d'un de ses membres. Elles sont
convoguées par le maire, qui en est le président de droit, dans les huit jours qui suivent leyr nomination, ou
a plus bref délai sur la demande de la majorité des membres qui les composent. Dans cette premiére
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réunion, les commissions désignent un vice-président qui peut les convoguer ef les presider §i 1€ maire est
absent ou empéché.

Dans les communes de plus de 1 000 habitants, la composition des différentes commissions, y compris les
commissions d'appel d'offves et les bureaux d'adjudications, doit respecter le principe de la représentation

proportionnelle pour permetire l'expression pluraliste des élus au sein de l'assemblée communale »

Si nécessaire, le conseil peut décider de créer une commission spéciale en vue d'examiner une question
particulidre.

e xj Fonctionnement des commissions municipales

Le conseil municipal fixe le nombre de conseillers siégeant dans chaque commission et désigne ceux qui y
siégeront.

La désignation des membres des commissions est effectuée au scrutin secret, sauf si le conseil municipal
décide, a l'unanimité, d'y renoncer,

Ces instances sont convoquées par le maire, qui en est président de droit, dans les huit jours suivant leur
constitution ou, a plus bref délai, A la demande de la majorité des membres qui les composent.

Lors de leur premiére réunion, les commissions désignent un vice-président qui peut les convoquer et les
présider si le maire est absent ou empéché.

Les commissions peuvent entendre des personnes gualifiées exiérieures au conseil municipal.

Chaque conseiller aura la faculté d’assister, en sa qualité d’auditeur, aux travaux de toute commission autre
que celle dont il est membre aprés en avoir informé son président 8 jours au moins avant la réunion.

La commission se réunit sur convocation du maire ou du vice-président.

11 est toutefois tenu de réunir la commission 4 la demande de {a majorité de ses membres.

La convocation, accompagnée de I’ordre du jour, est adressée a4 chaque conseiller 4 son domicile 5 jours
francs avant la tenue de la réunion.

Les commissions n’ont aucun pouvoir de décision.

Elles examinent les affaires qui leur sont soumises, émettent de simples avis ou formulent des propositions.
Elles statuent & la majorité des membres présents. Elles élaborent un rapport sur les affaires étudiées. Ce
rapport est communiqué 4 I’ensemble des membres du conseil.

Dans les communes de 1 000 habitants et plus, les différentes commissions municipales (y compris les
commissions d'appel d'offres et les bureaux d'adjudication) devront étre composées de fagon a ce que soit
recherchée, dans le respect du principe de représentation proportionnelle, une pondération qui refléte
fidélement la composition de l'assemblée municipale et qui assure 4 chacune des tendances reptésentées en
son sein la possibilité d'avoir au moins un représentant dans chaque commission, sans que les différentes
tendances ne bénéficient nécessairement toujours d'un nombre de représentants stricteraent proportionnel au
nombre de conseillers municipaux qui les composent (CE, 26 septembre 2012, Commune de Martigues,
n°345568).

“En cas d'empéchement, le membre d'une commission créée en application de l'article L. 2121-22 peut étre
remplacé pour une réunion par un conseiller municipal de la méme commune désigné par le maire.

Ce dernier veille dans sa désignation a respecter le principe de la représentation proportionnelle défini au
dernier alinéa du méme article L. 2121-22.

Lorsqu'un établissement public de coopération intercommunale a fiscalité propre forme une commission
dans les conditions prévues audit article L. 2121-22, il pewt prévoir la participation de conseillers
municipaux des communes membres de cet élablissement selon des modalités qu'il détermine. Les élus
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municipaux suppléant le mairve ou ayant recu délégation qui ne soni pas membres de celle COmmIsSion

peuvent assister aux séances de celle-ci, sans participer aux votes.”

) : Comités consultatifs

Tout comité consuftatif sera créé conformément aux dispositions du CGCT et rappelées ci-dessous en
italique. Chaque comité sera composé d’élus et de personnalités extérieures 4 ’assemblée communale
particuliérement qualifiées ou directement concernées par le sujet soumis a U'examen du comité. Chaque
comité pourra émettre un avis qui ne saurait en aucun cas lier le conseil municipal.

tele LT3 2 diCGE
« Le conseil municipal peut créer des comités consultatifs sur touf probléme d'intérét communal concernant
tout ou partie du territoire de la conmmune. Ces comités comprennent des personnes qui peuvent ne pas
appartenir au conseil, notamment des représentants des associations locales. Sur proposition du maire, il en
Jixe la composition pour une durée qui ne peut excéder celle du mandat municipal en cours. Chaque comité

est présidé par un membre du conseil municipal, désigné par le maire. Les comités peuvent étre consultés

ESTEUETT

par le maire sur toute question ou projet intéressant les services publics el équipements de proximité et
entrant dans le domaine d'activilé des associations membres du comité. Ils peuvent par ailleurs transmettre
au maire foute proposition concernant tout probléme d'intérét communal pour lequel ils ont été institués »

: Commissions d’appels d’offres

La commission d’appel d’offre est créée et fonctionne conformément aux dispositions rappelées ci-dessous
en italique.

« La commission est composée :

a) Lorsqu'il s'agit d'une région, de la collectivité tervitoriale de Corse, d'un département, d'une commune de
3 500 habitants et plus et d'un éiablissement public, par l'autorite habilitée a signer la convention de
délégation de service public ou son représentant, président, et par cing membres de l'assemblée délibérante
élus en son sein a la représentation proportionnelle au plus fort reste ;

b) Lorsqu'il s'agit d'une commune de moins de 3 500 habitants, par le maire ou son représentant, président,
et par trois membres du conseil municipal élus par le conseil & la représentation proportionnelle au plus fort
reste ;

I est procédé, selon les mémes modaliiés, a l'élection de suppléants en nombre égal & celui de membres
titulaires.

Le quorum est atteint lorsque plus de la moitié des membres ayant voix délibérative sont présents.

Si, aprés une premiére convocation, ce quorum w'est pas atteint, lo commission est & nouveau convoquée.
Elle se réunit alors valablement sans condition de quorum.

Lorsqu'ils y sont invités par le président de la commission, le comptable de la collectivité et un représentant
du ministre chargé de la concurrence peuvent participer, avec voix consultative, aux réunions de la
commission. Leurs observations sont consignées au procés-verbal.

Peuvent participer a la commission, avec voix consultative, des personnalités ou un ou plusieurs agenis de la
collectivité territoriale ou de I'établissement public désignés par le président de la commission, en raison de
leur compétence dans la matiére qui fait l'objet de la délégation de service public.

Les délibérations de la commission pewvent éfre organisées o distance dans les conditions prévues par
l'ordonnance n® 2014-1329 du 6 novembre 2014 relative aux délibérations a distance des instances
administratives a caractére collégial »
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A l'exception des régles de quorum et de la tenue de procés-verbaux expressément préviies par l'atiicle L
1414-2 du CGCT, les modalités de fonctionnement des CAO sont librement déterminées, dans un réglement
intérieur, par 'assemblée délibérante de la commune ou de I'EPCI.

Les régles de composition et de fonctionnement des commissions de délégation de service public et de
concession sont les mémes que celles relatives a la commission d'appel d'offres.

A la différence des commissions d'appel d'offres, les commissions de délégation de service public et de
concession Rattribuent pas ces contrats. En effet, elles sont chargées d'analyser les dossiers de candidature,
de dresser la liste des candidats admis a préseater une offre, d'analyser leurs propositions et d'émetire un avis
sur celles-ci. 1l appartient 4 l'assemblée délibérante de la commune ou de 'EPCI d'attribuer le contrat a
l'opérateur choisi par 'autotité habilitée 2 le signer sur {a base du rapport de la commission.

2

Ficledl

: Présidence des séances du Conseil Municipal

Les séances du Conseil Municipal se déroulent conformément aux dispositions du CGCT et rappelées ci-
dessous en italique. Le Président procéde & Uouverture des séances, vérifte le quorum, dirige les débats,
accorde la parole, rappelle les orateurs & "affaire soumise au vote. [l met fin s’il y a lieu aux interruptions de
séance, met aux voix les propositions et les délibérations, décompte les scrutins, juge cotjointement avec le
secrétaire de séance les épreuves des votes, en proclame les résultats, prononce la suspension et la cl6ture des
séances aprés épuisement de "ordre du jour.

Hrtiele s Pt GO
« Le conseil municipal est présidé par le maire et, & défaut, par celui qui le remplace. Dans les séances oit le
compte administratif du maire est débattu, le conseil municipal élit son président. Dans ce cas, le maire peu,
méme 5'il n'est plus en fonction, assister & la discussion ; mais il doit se retirer au moment du vote »

« La séance au cours de laquelle il est procédé & | 'Slection du maire est présidée par le plus dgé des
membres du conseil municipal. Pour toute élection du maire ou des adjoints, les membres du conseil
municipal sont convogqués dans les formes et délais prévus aux articles L. 2121-10 & L. 2121-12. La
convocation contient mention spéciale de I'élection a laquelle il doit étre procédé. Avant cette convocation, il
est procédé aux élections qui peuvent étre nécessaires pour compléter le conseil municipal. Si, aprés les
élections complémentaires, de nouvelles vacances se produisent, le conseil municipal procéde néanmoins &
'élection du maire et des adjoints, & moins qu'il n'ait perdu le tiers de ses membres. En ce dernier cas, il ya
lieu de recourir & de nouvelles élections complémeniaires. Il y est procédé dans le délai d'un mois & dater de
la derniére vacance. Toutefois, quand il y a lieu & l'élection d'un seul adjoint, le conseil municipal peut
décider, sur la proposition du maire, qu'il y sera procédé sans élections complémentaires préalables, sauf
dans le cas ou le conseil municipal a perdu le tiers de son effectif légal »

Ouorum

Les conditions de quorum sont celles indiquées dans le CGCT et rappelé en italique ci-dessous. Les pouvoirs
dounés par les conseillers absents n’entrent pas en compte dans le calcul du quorum. Tenant compte de
Ieffectif du Conseil municipal de la ville de L’Horme, le quorum s’établit 4 14.

« Le consezl mumczpal ne délibére valablement que lorsque la majorité de ses membres en exercice est
présente. Si, aprés une premiere convocation régulierement faite selon les dispositions des articles L. 2121-
10 a L. 2121-12, ce quorum n'est pas atteint, le conseil municipal est & nouveau convoqué & trois jours au
moins d'intervalle. Il délibére alors valablement sans condition de quorum »
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Le quorum doit étre atteint & 'ouverture de la séance mais aussi lors de la mise en discussion de toute
question soumise a délibération.

Alnsi, si un conseiller municipal s’absente pendant la séance, cette derniére ne peut se poursuivre que si le
quorum reste atteint malgré ce départ.

Si le quotum n’est pas atteint & ’occasion de Pexamen d’un point de I’ordre du jour soumis a délibération, le
maire [éve la séance et renvoie la suite des affaires 4 une date ultérieure.

Les pouvoirs donnés par les conseillers absents n’entrent pas en compte dans le calcul du quorum.

L’exercice du mandat se fait conformément aux dispositions du CGCT et rappelées ci-dessous en italique. Le
mandataire remet la délégation de vote ou mandat au président de séance lors de ["appel du nom du
conseiller empéché. La délégation de vote peut &tre établie au cours d’une séance a laquelle participe un
conseiller obligé de se retirer avant la fin de la séance. Afin d’2viter toute contestation sur leur participation
au vote, les conseillers municipaux qui se retirent de la salle des délibérations doivent faite connaitre au
maire [eur intention ou leur souhait de se faire représenter.

écrit de voter en son nom. Un méme conseiller municipal ne peut étre porteur que d'un seul pouvoir. Le
pouvoir est foujours révocable. Sauf cas de maladie diment constatée, il ne peut éive valable pour plus de

trois séances comsécutives. Les délibérations sont prises a la majorité absolue des suffrages exprimés.
Lorsqu'il y a partage égal des voix et sauf cas de scrutin secrel, la voix du président est prépondérante »

cle 14 : Secrétariat de séance

Le Secrétariat de séance s exercera conformément aux dispositions du CGCT et rappelées ci-dessous en
italique. Le secrétaire de séance assiste le Maire et accomplit toute démarche utile 4 la bonne tenue de la
séance.

ARG e AoIR A
« Au début de chacune de ses séances, le conseil municipal nomme un ou plusieurs de ses membres pour
remplir les fonctions de secrétaire.

Il peut adjoindre a ce ou ces secrétaires des auxiliaires, pris en dehors de ses membres, qui assistent aux

séances mais sans participer aux délibérations »

Le secrétaire de séance, qui est un{e) élu(e), assiste le maire pour la vérification du quorum et celle de la
validité des pouvoirs, de la contestation des votes et du bon déroulement des scrutins.

It contréle 1’élaboration du procés-verbal de séance.

Les auxiliaires de séance ne prennent la parole que sur invitation expresse du maire et restent tenus &
I’abligation de téserve.

Articie 15 : Accés, tenue du public, publicité et huis clos

La présence du public est régie conformément aux dispositions du CGCT et rappelées ci-dessous en italique.

« Les séances des conseils municipawx sont publigues. Néanmoins, sur la demande de trois membres ou du

maire, le conseil municipal peut décider, sans débai, a la majorité absolue des membres présents ou
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représentés, qu'il se réunit a huis clos. Sans préjudice des pouvoirs que le maire tient dé I'irticle L. 2121-10,
ces séances peuvent éfre refransmises par les maoyens de communication audiovisuelle »

Aucune personne autre que les membres du conseil municipal ou de ["administration municipale ne peut
pénétrer dans I"enceinte du conseil sans y avoir été autorisé par le président.

Le public est autorisé & occuper les places qui lui sont réservées dans la salle ; il doit observer le silence
durant toute la durée de la séance.

Toutes marques d’approbation cu de désapprobation sont interdites.

Un emplacement spécial est réservé aux représentants de la presse.

La décision de tenir une séance a huis clos est prise par un vote public du conseil municipal ; en cas de huis
clos, le public ainsi que les représentants de la presse doivent se retirer.

Avticle

: Police de I’assemblée

Le Maire exerce la Police de I’assemblée et le respect du présent réglement conformément aux dispositions
du CGCT et rappelées ci-dessous en italique. Le Réglement Intérieur rappelle expressément que les propos
infurieux ou diffamatoires relévent du droit pénal.

« Le maire a seul la police de l'assemblée. Il peut faire expulser de Vauditoire ou arréter tout individu qui
trouble l'ordre. En cas de crime ou de délit, il en dresse un procés-verbal et le procureur de la République

en est immédiatement saisi »

En cas de crime ou de délit (propos injurieux ou diffamatoires ...), le maire en dresse procds-verbal et en
saisit immédiatement le procureur de la République.
Il appartient au maire ou 4 celui qui le remplace de faire observer le présent réglement.

KWM@W{!

tHaoiT : Débats et votes des délibérations

Les débats et votes du Conseil municipal se feront conformément aux dispositions du CGCT et rappelées ci-
dessous en italique.

e

Hritle ; 7
« Le conseil municipal régle par ses délibérations les affaires de la commune. Il donne son avis toutes les
Jois que cet avis est requis par les lois et réglements, ou qu'il est demandé par le représentant de I'Etat dans
le département. Lorsque le conseil municipal, d ce réguliérement requis ef convoqué, refuse ou néglige de
donner avis, il peut éire passé outre. Le consetl municipal émet des vaeux sur tous les objets d'intérét local »

;

TEEE TR

Articl

Déroulement de la séance

Le maire, 4 U'ouverture de la séance, demande au conseil municipal de nommer fe secrétaire de séance,
procéde a "appel des conseillers, constate le quorum, proclame la validité de la séance si celui-ci est atteint,
cite les pouvoirs regus. Il fait approuver le procés-verbal de la séance précédente et prend note des
rectifications éventuelles. Le maire appelle ensuite les affaires inscrites 4 I"ordre du jour ; seules celles-ci
peuvent faire Iobjet d’une délibération. Il peut aussi soumettre au conseil municipal des « questions diverses
», qui ne revétent pas une importance capitale. Si toutefois I'une de ces questions doit faire I’objet d’une
délibération, elle devra en tant que telle étre inscrite & I’ordre du jour de la prochaine séance du conseil
municipal. Le maire appelle ensuite les affaires inscrites & Uordre du jour, Le maire accorde immédiatement
la parole en cas de téclamation relative & I’ordre du jour.
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Le maire rend compte des decisions qu’il a prises en vertu de la délégation du™ conseil municipal,
conformément aux dispositions de Uarticle L.2122-23 du Code général des collectivités territoriales, Chaque
affaire fait I’objet d’un résumé sommaire par les rapporteurs désignés par le maire. Cette présentation peut
étre précédée ou suivie d’une intervention du maire lui-méme ou de I’adjoint compétent.

: Débats ordinaires

La parole est accordée par le maire aux membres du conseil municipal qui la demandent. Aucun membre du
conseil municipal ne peut prendre la parole qu’aprés 1’avoir obtenue du président méme s’il est autorisé par
un orateur 4 Uinterrompre. Les membres du conseil municipal prennent la parole dans ’ordre chronologique
de leur demande.

Lorsqu’un membre du conseil municipal s’écarte de la question traitée ou qu’il trouble le bon déroulement
de la séance par des interruptions ou des attaques personnelles, la parole peut lui étre retirée par le maire qui
peut alors faire, le cas échéant, application des dispositions prévues a article 16.

Sous peine d’un rappel a I"ordre, aucune intervention n’est possible pendant le vote d’une affaire soumise a
délibération.

: Débat d’orientations budgétaires

Ce débat se déroulera conformément aux dispositions du CGCT et rappelées ci-dessous en italique.

3 500 habitants ef plus, un débat a lieu au conseil municipal sur les orientations générales du budget de
l'exercice ainsi que sur les engagements pluriarnuels envisagés et sur 'évolution et les caractéristiques de

l'endetiement de la commune, dans un délai de deux mois précédant l'examen de celui-ci el dons les
conditions fixées par le réglement intérieur prévu a l'article L. 2121-8. If est pris acte de ce débat par une
délibération speécifique.
Les dispositions du présent article s'appliquent awx établissements publics administralifs des communes de 3
300 habitants et plus »

Le débat d’orientation budgétaire aura lieu dans le courant du mois de décembre de chaque année, lors d’une
séance ordinaire, aprés inscription & Uordre du jour ou lors d’une séance réservée A cet effet. Il donnera lieu a
délibération et sera enregistré au procés-verbal de séance.

Toute convocation est accompagnée dun rapport précisant, notamment, par nature les évolutions des recettes
et des dépenses de fonctionnement, ainsi que les masses des recettes et des dépenses d’investissement,

Le rapport est mis 4 la disposition des conseillers en maitie 5 jours au meins avant la séance.

1l est accompagné des annexes aux documents budgétaires prévus par les lois et réglements en vigueur.

icle. : Suspension de séance

La suspension de séance est décidée par le président de séance. Il revient au président de fixer la dutée des
suspensions de séance.

: Amendements

Les amendements peuvent étre proposés sur toutes affaires en discussion soumises au conseil municipal. [ls
doivent étre présentés par écrit au maire. Le conseil municipal décide si ces amendements sont mis en
délibération, rejetés ou renvoyés a la commission compétente.
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« L'assemblée délibérante d'une collectivité tervitoriale peut soumetire a référendum local tout projet de
délibération tendant a régler une affaire de la compétence de cette collectivité »

« L'exécutif d'une collectivité territoriale peut seul proposer & l'assembliée délibérante de cette collectivité de
soumettre a référendum local tout projet d'acte relevant des attributions qu'il exerce au nom de la
collectivité, a l'exception des projets d'acte individuel »

« Dans les cas prévus aux articles LO 1112-1 et LO 1112-2, l'assemblée délibérante de la collectivité
territoriale, par une méme délibération, détermine les modalités d'organisation du référendum local, Jixe le
Jour du scrufin, qui ne peut intervenir moins de dewx mois aprés la transmission de la délibération au
représentant de I'Elal, convoque les électeurs et précise le projet d'acte ou de délibération soumis a
l'approbation des électeurs.

Llexécutif de la collectivité territoriale transmet au représentant de I'Etat dans un délai maximum de huit
Jours la délibération prise en application de l'alinéa précédent.

Le représentant de l'Etat dispose d'un délai de dix jours & compter de la réception de la délibération pour la
déférer au tribunal administratif s'il l'estime illégale. Il peut assortiv son recours d'une demande de
suspension,

Le président du tribunal administratif ou le magistrat délégué par lui statue dans un délai d'wn mois, en
premier et dernier ressort, sur la demande de suspension. Il est fait droit & cette demande 5i l'un des moyens
invoqués parait, en l'état de l'instruction, propre a créer un doute sériewx quant a la légalité de l'acte attaqué
ou du projet de délibération ou d'acte soumis & référendum.

Lorsque la délibération organisant le référendum local ou le projet de délibération ou d'acte soumis &
référendum est de nature & comprometire l'exercice d'une liberté publique ou individuelle, le président du
tribunal administratif ou le magistrat délégué par lui en prononce la suspension dans les quarante-huit
heures »

/ AT 8 GGG
« Les électeurs d'une collectivité lerritoriale peuvent étre consultés sur les décisions que les autorités de
cette collectivité envisagent de prendre pour régler les affaires relevant de la compélence de celle-ci. La
consullation peut étre limitée aux électeurs d'une partie du ressort de la collectivité, pour les affaires
intéressant spécialement cette partie de la collectivité »

« Dans une commune, un cinguiéme des électeurs inscrits sur les listes électovales ei, dans les autres
collectivités territoriales, un dixieme des électeurs, peuvent demander & ce que soit inscrite & l'ordre du jour
de l'assemblée délibérante de la collectivité l'organisation d'une consultation sur toute affaire relevant de la
décision de cetie assemblée.

Dans I'année, un électeyr ne peut signer qu'une seule demande tendant & l'organisation d'une consultation
par une méme collectivité tervitoriale.

Le ou les orgamisatewrs d'une demande de consullation dans une collectivité tervitoriale autre que la
commune sont tenus de communiquer & l'organe exécutif de cette collectivité une copie des listes éleciorales
des communes ol sont inscrits les auteurs de la demande.
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La décision d'organiser la consultation appartient ¢ l'assembiée délibérante de la cOllEctivité Terriforiale »

&n

Articie: o1 o e (75 :
« L'assemblée délibérante de la collectivité territoriale arvéte le principe et les modalités d'organisation de

la consultation. Sa délibération indique expressément que celte consultation w'est gu'une demande d'avis.
Elle fixe le jour du scrutin ef convoque les électewrs. Elle est transmise deux mois au moins avant la date du
scrutin au veprésentant de 'Etal. Si celui-ci l'estime ilidgale, il dispose d'un délai de dix jours & compter de
§a réception pour la déférer an tribunal administratif Il pewt assortir son recowrs dune demande de
suspension. Le président du tribunal administratif ou le magistrat délégué par lui statue dans un délai d'un
mois, en premier et dernier ressort, sur la demande de suspension. Il est fait droit a cette demande si l'un des
moyens invoqués parait, en I'état de Uinstruction, propre a créer un doute sérieux quont a la légalité du
projef soumis a consultation,

Lorsque la deélibération organisant la consuliation est de nature a compromettre l'exercice d'une liberté
publigue ou individuelle, le président du tribunal administratif ou le magistrat délégué par Iui en prononce
la suspension dans les quarante-huit heures »

T e
Artitle 172

: Votes

Les votes auront lieu conformément aux dispositions du CGCT et rappelées ci-dessous en italique.

$57e it

« (...) Les délibérations sont prises a la majorité absolue des suffrages exprimés. Lorsqu'il y a partage égal
des voix et sauf cas de scrutin secret, la voix du président est prépondérante ».

« Le vote a lieu au scrutin public a la demande du quart des membres présenis. Le vegistre des délibérations
comporte le nom des votants et l'indication du sens de lewr vole.

Il est voté au scrutin secret ;
- Soit lorsqu'un tiers des membres présents le réclame
- Soit lorsqu'il y a lieu de procéder g une nomination ou a une présentation.

Dans ces derniers cas, si aucun des candidats n'a obtenu la majorité absolue aprés deux lowrs de scrutin
secret, il est procédd & un troisieme towr de scrutin et l'élection a lieu a la majorité relative ; a égalité de
voix, l'élection est acquise au plus dgé.

Le conseil municipal peut décider, & I'unanimité, de ne pas procéder au scrufin secret aux nominations ou
aux présentations, sauf disposition législative ou réglementaire prévoyant expressément ce mode de scrutin.
St une seule candidature a été déposée pour chaque poste & pourvoir au sein des commissions municipales
ou dans les organismes extérieurs, ou si une seule liste a été présentée aprés appel de candidatures, les
nominations prennent effet immédiatement, dans l'ordre de la liste le cas échéant, et il en est donné lecture
par le maire.

Tout conseiller municipal atteint d'infirmité cerviaine et le mettant dans l'impossibilité d'introduire son
bulletin dans l'enveloppe est autorisé G se faire assister par une personne de son choix »

Les bulletins ou votes nuls et les abstentions ne sont pas comptabilisés.
Le conseil municipal vote de ’une des trois manidres suivantes :

- amain levée,
- au scrutin public par appel nominal,
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- au scrutin secret.

Le mode de votation ordiraire est le vote 4 main levée.

[l est constaté par le président et le secrétaire qui comptent le nombre de votants pour et le nombre de votants
contre,

-9 : Vote du compte administratif

Le vote du compte administratif (cf. article L. 1612-12 du CGCT) présenté annuellement par le maire doit
intervenir avant le 30 juin de Iannée suivant I’exercice. Le compte administratif est arrété si une majorité de
voix ne s’est pas dégagée contre son adoption.

Cldture de toute discussion

Les membres du conseil municipal prennent la parole dans 1’ordre déterminé par le président de séance,

Il appartient au président de séance seul de mettre fin aux débats,

Procés-verbaux

Les proces-verbaux seront €laborés conformément aux dispositions du CGCT et rappelées ci-dessous en
italique.

« Les délibérations sont inscrites par ordre de date. Elles sont signées par tous les membres présents a la
séance, ou mention est faite de la cause qui les a empéchés de signer »

Conformément & la réponse ci-dessous du Ministére de l'intérieur (publiée daas le JO Sénat du 31/ 10/2013) :

« Proces-verbal et compte rendu du conseil municipal sont des documenis distincts au plan juridigue ef au
plan formel. Le procés-verbal a pour objet d'établir et de conserver les faits et décisions des séances du
conseil municipal. Il est rédigé par le secrétaire de séance, nommé par le conseil municipal, conformément a
Particle L. 2121-15 du code général des collectivités territoriales (CGCT). 1l est approuvé par les conseillers
municipaux présents a la séance (CE, 10 février 1995, Cne de Coudekerque-Branche) ou mention est faite de
la cause qui les a empéchés de signer, en vertu de l'article I. 2121-23 du CGCT, Aucune disposition
législative ou réglementaire ne précise les mentions qui doivent étre poriées obligatoirement aux procés-
verbaux. La grande souplesse laissée par la loi aux conseils municipaux pour I'établissement des proces-
verbaux de leurs séances a été reconnue par le Conseil d'Etat, qui a considéré que « sous réserve de la
mention des motifs pour lesquels des conseillers municipaux n'auraient pas donné leur signature »,
conformément aux dispositions de l'article L. 2121-23 du CGCT, « les conseils municipawx sont maitres de
la rédaction de leurs procés-verbaux » (CE, 3 mars 1903, Sieur Papot) (..} Le Conseil d'Etat a ainsi admis
que lg transcription des délibérations pouvait étre faite sur un document unique, communicable & toute
personne en vertu de l'article L. 2121-26 du CGCT : « Si n'ont été communiqués que les comples rendus des
séances du conseil municipal, et non les procés-verbavx demandés par la requérante, il ressort des piéces du
dossier que ces comptes rendus tenaient liew, au sein du conseil municipal, de proces-verbal » (CE, 5
décembre 2007, Cne de Forcalgueiret). Il n'y aurait donc pas d'illégalité & ce que le méme texte tienne liey &
la fois de compte rendu et de procés-verbal, dés lors que les décisions sont présentées de fagon claire ef que
le document permet de répondre aux différents objectifs impartis »
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Les séances publiques du conseil municipal donneront lieu & I'établissement d’un compte-readu unidque,
valant procés-verbal, de "ensemble des débats sous forme synthétique.

La signature est déposée sur la dernitre page du compte-rendu de la séance, aprés ’ensemble des
délibérations.

Une fois établi, ce compte-rendu est teau a la disposition des membres du conseil municipal qui peuvent en
prendre connaissance quand ils le souhaitent.

Chaque compte-rendu de séance est mis aux voix pour adoption 2 la séance qui suit son établissement.

Les membres du conseil municipal ne peuvent intervenir 4 cette occasion que pour une rectification a
apporter au compte-rendu ; la rectification éventuelle est enregistrée au compte-rendu suivant.

« Dans un délai d'une semaine, le compte rendu de la séance du conseil municipal est affiché a la mairie et
mis en ligne sur le site internet de la commune, lorsqu'il existe ».

Il présente en synthése les délibérations et les décisions du conseil.
Le compte-rendu est tenu & la disposition des conseillers municipaux, de la presse et du public (site internet).

o

i e

2 £ b . Ly} Kl - 1
¢ 20 : Mise & disposition de locaux aux conseillers municipaux

Elle se déroulera conformément aux dispositions du CGCT et rappelées ci-dessous en italique.

« Dans les communes de plus de 3 500 habitants, les conseillers n'appartenant pas a la majorité municipale
qui en font la demande peuvent disposer sans frais du prét d'un local commun. Un décres d'application
détermine les modalités de cette mise & disposition »

Il est satisfait 3 toute demande de mise a disposition d’un local commun émise par des conseillers
n’appartenant pas a la majorité municipale, dans un délai de 4 mois.

Le local mis 2 disposition ne saurait en aucun cas étre destiné & une permanence ou 4 accueillir des réunions
publiques.

Dans les communes de moins de 10.000 habitants et de plus de 3.500 habitants, la mise 4 disposition d’un
local administratif commun aux conseillers n’appartenant pas 4 la majorité municipale peut é&tre, dans la
mesure ol cela est compatible avec 1’exécution des setvices publics, soit permanente, soit temporaire.

Dans ce dernier cas, en I’absence d’accord entre le maire et les conseillers intéressés, la durée de mise a
disposition ne peut &tre inférieure & quatre heures pat semaine (pendant les heures ouvrables).

Tenant compte de la consistance du parc existaat de locaux communaux et de son occupation actuelle, une
démarche de réflexion quant a son redéploiement et réaménagement apparait nécessaire.

Dans Pattente de la finalisation de cette action, il est convenu, & titre transitoire, que les conseillers
n’appartenant pas 4 la majorité municipale poutront utiliser une des salles communales de réunion en
respectant la procédure d’anticipation/réservation prévue 4 cet effet.
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« Dans les communes de 1 000 habitants et plus, lorsque des informations générales sur les réalisations ef
sur la gestion du conseil municipal sont diffusées par la commune, un espace est réservé a l'expression des
conseillers élus sur une liste autre que celle ayant obtenu le plus de voix lors du dernier renouvellement du
conseil municipal ou ayant déclaré ne pas appartenir & la majorité municipale.

Les modalités d'application du présent article sont définies par le réglement intériewr du conseil municipal »

Cette disposition ne rend pas obligatoire P’organisation d’une information générale sur I’activité de la
collectivité locale ; elle ne s’applique que lorsque celle-ci existe.

Aussi, dés lors que la commune diffuse un bulletin d’information générale, il doit &tre satisfait & cette
abligation,

La répartition de I'espace d’expression réservé aux conseillers n’appartenant pas a la majorité est fixée par le
conseil municipal de sorte & permettre la libre expression dans le respect des conditions techniques de ces
bulletins d’information (revue municipale, site internet).

Les publications visées peuvent se présenter sur papiet ou sur support numérique, tels que les sites internet.

Dans le respect de article L. 2121-27-1 du CGCT, le bulletin d’information et le site internet comprendront
un espace réservé a I’expression des conseillers n’appartenant pas a la majorité et ce dans les conditions
suivantes :

- Bulletin municipal :
o 8/12 pages : % page
o 16/24 pages : % page
o 28/36 pages : | page

- Site intetaet :

o Sachant qu’il est admis qu’une page A4 comprend en moyenne 36 lignes, soit 2 500 4 3 000
signes (espaces et sauts de lignes/paragraphes compris), ’espace réservé a I’expression des
conseillers n’appartenant pas a la majorité est de 1000 signes (espaces et sauts de
lignes/paragraphes compris).

Cet espace est réparti, le cas échéant, entre plusieurs listes représentées au Conseil municipal en fonction du
nombre d’élus de chaque {iste.

Le Maire ou I’adjoint en charge de la communication se charge de prévenir le ou les groupes représentés au
sein du Conseil municipal au moins 8 jours avant [a date limite de dépdt en Mairie des textes et photos
prévus pour le bulletin municipal.

Le Maire est le directeur de la publication. La régle qui fait du directeur de la publication 'auteur principal
du délit commis par voie de presse est impérative, ce qui signifie que ce dernier a un devoir absolu de
contrble et de vérification qui, s’il n’est pas assuré dans sa plénitude, implique Pexistence d’une faute, d’une
négligence, on d’une volonté de nuire. Par suite, le Maire, directeur de la publication, se réserve le droit, le
cas échéant, lorsque le texte proposé par le ou les groupes d’opposition est susceptible de comporter des
allégations a caractére injurieux ou diffamatoires, d’en refuser la publication. Dans ce cas, ie ou les groupes
concerné(s) en sera(ont) immédiatement avisé(s).
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Article22 : Désignation des délégués dans les organismes extérieurs
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« Le conseil municipal procéde o la désignation de ses membres ou de délégués pour sieger au sein
d'organismes extérieurs dans les cas et conditions prévus par les dispositions du présent code et des fextes

régissant ces organismes. La fixation par les dispositions précitées de la durée des fonctions assignées o ces
membres ou déléguds ne fait pas obstacile a ce qu'il puisse éfre procédé a tout moment, et pour le reste de
celte durée, a leur remplacement par une nouvelle désignation opérée dans les mémes formes »

L'élection d'un maire n'entraine pas, pour le conseil municipal, l'obligation de procéder a une nouvelle
désignation des délégués dans les organismes extérieurs.

Article 23 : Retrait d'une délégation 4 un adjoint

Un adjoint, privé de délégation par le maire el non maintenu dans ses fonctions d'adjoint (officier d'Stat civil
et officier de police judiciaire) par le conseil municipal, redevient simple conseiller municipal. Le conseil
municipal peut décider que l'adjoint nouvellement élu occupetra la méme place que son prédécesseur dans
l'ordre du tableau.

« Le mairve est seul chavgé de Padministration, mais il peut, sous sa surveillance et sa responsabililé,
déléguer par arrété une partie de ses fonctions & un ou plusieurs de ses adjoints et a des membres du conseil
municipal.

Le membre du conseil municipal ayvant démissionné de la fonction de maire en application des articles LO
141 du code électoral, L. 3122-3 ou L. 4133-3 du présent code ne peut recevoir de délégation jusqu'au terme
de son mandat de conseiller municipal ou jusqu'a la cessation du mandat ou de la fonction l'ayant placé en
situation d'incompatibilité.

Les membres du conseil wmunicipal exergant un mandat de député, de sénateur ou de représentant au
Parlement européen ne peuvenf recevoir ou conserver de délégation, sauf si celle-ci porte sur les
aftributions exercées au nom de l'Etat mentionnées a la sous-section 3 de la présente section.

Lorsque le maire a retiré les délégations qu'il avait données a un adjoint, Ie conseil municipal doit se
prononcer sur le maintien de celui-ci dans ses fonctions »

AFiicle

4 : Modification et application du réglement

Le présent réglement :
- peut faire ’objet de medifications 4 la demande et sur proposition du maire ou d’un tiers des
membres en exercice de ["assemblée communale ;
- est applicable dés son adoption par le conseil municipal du 05/11/2024.



